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1. Passt die ausgeschriebene Leistung zu unserem Kerngeschäft? ☐ 

2. Haben wir für den vorgesehenen Ausführungszeitraum Kapazitäten (Mitarbeiter, 
Werkzeug) frei?  ☐ 

3. Ist nur eine überschaubare Wettbewerberanzahl im Rennen? ☐ 

4. Gibt es eine spezielle Bindung zwischen Auftraggeber oder dem 
ausschreibenden Architekten? ☐ 

5. Entstehen aus diesem Auftrag voraussichtlich weitere lukrative Aufträge vom 
Auftraggeber oder durch den Architekten? ☐ 

6. Sind die Vertragsbedingungen überschaubar und annehmbar? ☐ 

7. Sind das Risiko und die Gewährleistung für diesen Auftrag  
bedenkenlos tragbar? ☐ 

8. Verspricht dieser Auftrag einen guten Ertrag? ☐ 

9. Können wir in dem vorgesehenen Zeitraum passendere oder lukrativere 
Aufträge ausführen? ☐ 

10. Bringt dieser Auftrag uns unserem Firmenziel oder unserer Vision näher? ☐ 

11. Erhalten wir bei diesem Auftrag eine Anzahlung oder sofortige 
Abschlagszahlungen bei Teilleistungen? ☐ 

12. Erhalten wir einen Angebotspreisspiegel, um zu sehen, wie der  
Wettbewerb anbietet? ☐ 

13.  ☐ 
 
 
 

Ich will diesen Auftrag unbedingt ausführen, weil: 

 

 

 
 
 

Mein Ergebnis: 

Freundliche Absage mit Werbung für das Kerngeschäft ☐ 

Teilnahme an der Ausschreibung ☐ 
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Musterschreiben Absage: 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
herzlichen Dank für die Zusendung Ihrer Ausschreibungsunterlagen. 
 
 
Objekt: 
 
 
Wir haben uns auf Parkettarbeiten im Premiumsegment mit einem Flächenvolumen von 
bis zu 500 m² spezialisiert. 
 
Mit hochwertigem Material und geschulten Fachkräften sind wir für anspruchsvolle Kunden 
in Miltenberg, Aschaffenburg, Darmstadt, Frankfurt bis hin nach Hamburg, Berlin und 
Moskau tätig. 
 
Gerne machen wir Ihnen in Zukunft für ein passendes Bauprojekt ein Angebot. 
Gerne möchten wir Sie mit unseren Leistungen begeistern! 
 
Das obige Objekt passt leider nicht in unser Portfolio. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
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